师范生教学技能与素养实训中心
实训室借用申请流程及注意事项

    一、每周一上午8:30开放申请，每周星期四下午四点截止，以班级为单位（可申请多间）将实训室借用申请表交到A409，先申请的班级先安排，若实训室已排满则无法申请。
二、使用规则:
（一）每次能申请两节课（如8:30-10:15），申请成功后请按照申请的时间使用实训室，爱惜实训室设备，使用完毕后关闭所有设备，规整好桌椅，保持实训室干净整洁。
（二）每次使用每间至少2人，最多10人。
（三）师范生教学技能与素养实训中心学生干事会进行实训室开放使用巡查。如果巡查中发现申请了实训室但是不使用的，暂停该班级申请资格一周。
三、注意：若将实训室设备损坏需按照学校相关规定赔偿，若教室卫生情况糟糕会进行通报。
未尽事宜，联系QQ：794235300 李老师
附件：实训室借用申请表




[bookmark: _GoBack]师范生教学技能与素养实训中心
实训室借用申请表
申请日期：      年    月    日
	申请人信息
	学院
	专业
	年级班级

	
	
	
	

	申请人
	
	联系电话
	

	借用场地
	
	借用人数
	

	借用时间
	       年      月     日，星期      
第     大课（时间）：                

	借用事由
	

	指导老师
	

	实训中心
审批意见
	

	实验室使用后检查整理
	所有设施设备是否完好
	

	
	所有物品是否归位
	

	
	是否进行卫生清理
	

	检查人员
	
	检查时间
	    年   月   日
时间：          




